Oportunidad de Participacion
Responsable Local de Las Llavesy apoyo informatico

Lanzarote

Objetivo del
Proyecto

Facilitar y apoyar la adquisicion de Las Llaves, coordinando
su distribucion en Lanzarote

Qué puedes

Atender a las personas interesadas en Las Llaves.

hacer? - Llevar un control de las existencias, tanto en los
eventos como en el lugar particular destinado para
ello o atencion personalizada.
- Realizar los registros de préstamos y hacer llegar los
pack a las personas interesadas.
Voluntario/a para apoyo informético
- Hacer los pedidos a la Central de Llaves.
- Dar las altas por Internet de las personas que las
solicitan y entran en el proceso.
- Llevar el registro de las llaves préstamo vy
devolucion, actualizado.
- Informar al responsable de estadistica a nivel
nacional.
Qué - Tener claro y saber transmitir el proceso de Las
habilidades Llaves.
y - Tener habilidades para atender y hablar al publico

experiencia
necesitas?

de forma correcta y clara.

Capacidad de trabajo y organizacion
Responsable y capaz de trabajar en equipo
Manejo de ordenador a nivel usuario (procesador
de texto y hoja de célculo Excel).

Qué
recursos
necesitas?

Ordenador con internet en casa.
Apoyo del voluntario/a que lo ha llevado hasta ahora
para asesorarle.

Doénde lo

puedes -  Entu casa.

hacer? - Enlos eventos locales

Cuando se Lo antes posible.

necesita En el momento que el voluntario acepte la oportunidad,
empezar? recibird informacion mas detallada y se le proporcionaré la

informacion necesaria para familiarizarse con el proceso.




Cuéanto 2 horas a la semana con flexibilidad.
tiempo Es importante tener actualizado el registro cada semana.
tomara? 2 horas mas semanales cuando haya eventos donde sea
necesario tener mesa de informacion de Las Llaves.
Por favor, citar la siguiente
Con quién Email del Sam: referencia en la linea de asunto
contactar? charinap@gmail.com en todos los mensajes relativos
a esta oportunidad de servicio:
tif. 629 462 110 Ref.. Resp. Llaves/ Lanzarote
(de 17 a 21 horas).
Hasta La fecha limite para solicitar esta oportunidad de servicio
cuando? es: el 1 de mayo. La oportunidad es para seis meses,

renovables.




